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Sluzby pro bytové jednotky

PRAVNI A REALITNI SLUZBY

1. Vypracovani v§ech potfebnych smluv

Najemni, popfipadé podnajemni smlouva.

PFedavaci protokol s fotodokumentaci.

Veskeré dodatky k jiZ uzavienym smlouvam.

Vlystavovani potvrzeni pro cizineckou policii s ovéfenym podpisem.
Dohody o ukon&eni ndjemnich smluv

Vypovédi z ndjemnich ¢i podnajemnich smluv.

VSechny smlouvy mdzeme pfipravit i v anglictiné.

2. ZajiSténi pronajmu byta, nebytovych prostor a garazi
Vybér vhodnych maklérd a realitnich kancelafi dle lokality a typu
nemovitosti.

Profesionalni foceni bytu a pfiprava podkladd pro inzerci.

Ucast na prohlidkach bytu.

Schvalovaci proces pred vybérem zdjemce o Vas byt.

Zjistovani kredibility ndjemce na dostupnych registrech dluznikd.

3. Hlidani najmu a vymahani pohledavek

Online hlidani placeni najmu a nedoplatk

Zasilani upominek - kontaktovani dluznika.

Pfiprava a uzavirani splatkovych kalendard nebo uznani dluhu u kongicich
najemnikd.

Priprava podkladd pro soudni vymahani.

4. Odborné konzultace o investi¢nich prilezitostech

Poskytovani navrhu na trzni ceny pronajatych, podnajatych prostor ve
spravované nemovitosti.

Vybér dalsi nemovitosti vhodné ke koupi, jeji ocenéni, priprava vhodnych
dokumentl a nédsledné prevzeti do spravy.

5. Prodej a koupé nemovitosti
Urceni trZzni ceny nemovitosti.
Zajisténi inzerce pro prode;j.

Odborné konzultace - klady a zapory, trzni pfileZitosti.

TECHNICKA SPRAVA

1. Povinné a nepovinné revize

Zajisténi predepsanych revizi, kontrol a zkouSek v fadnych intervalech a
nasledné v€asné odstranéni zjiSténych zavad dle pfislusnych provadéci
predpist a CSN (CTN, CTN EN).

2. Drobné opravy a pravidelné kontroly

Pravidelné drobné opravy v byté nasim technikem (v ramci spravniho
poplatku), v pfipadé nutnosti rozsahlejsi opravy po predchozi konzultaci.
Lokalizace vétSich zavad a mistni Setfeni technikem.

Vybér dodavatele v pfipadé rozsahlych Skod.

Zaneseni nutnych oprav a poskozeni do predavacich protokold koncicich
najemnikd.

Kontroly vybranych najemnikd v ro¢nich intervalech.

Zajisténi vymalby bytu - zejména pfi zmé&né najemce.

Vystéhovani byt a odvoz nepotfebného majetku na separaéni dvdr.

3. Vedeni a archivace dokumentua

Archivace dokumentace po dobu spravy v elektronické podobé.
PFistup k online ulozisti pro kazdého klienta.

Kooperace pfi prebirani bytd v novostavbach a reseni pripadnych

nedodélkd a reklamaci.

4. PFevod médii a evidence méridel

Fotodokumentace pfi pfedani / pfevzeti nemovitosti s novym najemcem.

Provedeni pfevodu médif (plyn a elektfina) na najemce.

Sledovani a nastavovani spravnych tarifd u smluv za elektfinu a plyn.
Kontroly stavii méFidel v ramci ro¢niho vyuctovani sluzeb mezi SVJ (BD) a
vlastnikem bytu.

5. Nonstop havarijni sluzba

Helpline pro pripady havérii, ktera je najemnikdm pristupna 24/7/365.

6. Uklidové sluzby

Kompletni Uklid pred predanim bytu novému najemnikovi.

V pripadé zajmu pravidelny Uklid v bytech i rodinnych domech.

+420 277 277 044
www.portfolium.cz

Ji¢inska 2348/10
130 00 Praha 3

ADMINISTRATIVNI
A EKONOMICKE SLUZBY

1. Vyuctovani sluzeb a preactovani na najemece

Kontrola spravnosti vyuctovani zaslaného SVJ (BD) vlastnikovi a pripadna
reklamace.

PFelctovani za patficné obdobi na ndjemnika.

Hlidani Uhrad nedoplatkdl / zasilani preplatkd.

Vycisleni Skod pfi prevzeti nemovitosti.

PFiprava cenovych nabidek u Skod, které nejde opravit.

2. Administrativa s SVJ (BD) za vlastnika
Pravidelné hlaSeni a aktualizace poctu bydlicich osob.
Hlasovani per rollam (ob&znikem).

Komunikace s vyborem a reSeni provoznich zéleZitosti.
Selekce hromadnych komunikaci od vybor( SVJ.

V pfipadé zajmu osobni Ucast na schiizich BD a SVJ.

3. Evidence a hlidani zavazka

Evidence konce ndjmu.

Navrhy na aktualizaci vySe ndjemného.

Uprava vy3e zaloh na sluzby pro njemnika dle predchoziho vyuctovani.

Evidence kauci a jejich Cerpani.

4. Dals$i administrativni ¢innosti
Objednani a zajisténi instalace vSech elektrospotrebicli nebo nabytku.

Priprava manuall pro najemniky v rliznych jazykovych verzich a v
elektronické podobé.

Regeni podnétl najemnikd pFipadné jejich stiznosti

Pripravy vypist z provoznich Gctl dle intervalu poZadovaného majitelem.
Reseni pojistnych udéalosti a narokovani pojistnych ¢astek.

Na prani klienta zpracovani dafiového pfiznani za predchozi kalendarni rok
dariovym poradcem registrovanym v Komore dafovych poradct.
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Sluzby pro domy s trznimi najmy

ADMINISTRATIVNI SPRAVA

Vedeni pasportt domd, bytd, provoznich jednotek, nebytovych prostor,
pozemka.

Archivace dokumentace vlastnika nemovitosti po dobu spravy na online
Ulozisti.
Vedeni a archivace majetkopravni a stavebné technickych dokumentaci.

Vedeni a archivace veskerych podkladd, dokumentujicich najemni a jiné
vztahy ke spravovanym nemovitostem nebo jejich ¢astem.

Smluvni zajisténi dodavek médii v ramci sluzeb spojenych s uzivanim
jednotek a spolec¢nych ¢asti nemovitosti - el. energie, plyn, teplo, TUV,
odvoz odpadu, provoz vytahu, STA apod.

Smluvni zajisténi provedeni odec¢tu pomérovych méridel.

Vedeni evidence bytovych méridel.

Zajisténi odpoctl méridel spotreby teplé uzitkové vody, studené vody,
pfipadné jinych méridel pro Gcely vyuctovani.

Zajisténi mimoradné fakturace k 31.12. pro UGcely vyuctovani.

Vypracovani energetického planu za Ucelem Uspory elektrické energie.

REVIZE

Zajisténi predepsanych revizi, kontrol a zkousek v fadnych intervalech a
nasledné vcasné odstranéni zjisténych zavad dle pfislusnych provadécich
predpist a CSN (CTN, CTN EN).

Zpracovani planu revizi, véetné zajisténi sledovani a fyzického provadéni
pravidelnych prohlidek a test(.

Zajisténi pInéni predepsanych povinnosti v oblasti pozarni ochrany a BOZP.

TECHNICKA SPRAVA

Smluvni zajisténi nepfetrZité havarijni sluzby v femeslech - voda, plyn,
elektro apod.

Smluvni zajisténi pravidelného uklidu spolecnych prostor bytovych a
nebytovych objektd, véetné Udrzby zelené na souvisejicich pozemcich.
Pravidelna kontrola stavu nemovitosti nasim technikem.

Odstranéni poruch a zajisténi drobnych oprav a tdrzby dom, bytl a
nebytovych prostor.

Predkladani stanovisek majiteli nemovitosti k vyzadanym opravam v byté
ze strany najemce.

Zajisténi velkych rekonstrukci, vystaveb ¢i nastaveb.

Zpracovani projektové dokumentace, statické posudky, odhady a nasledné
odborné vyhodnocenf stavu.

Vedeni dokumentace provedenych oprav a vyfizeni pripadnych reklamaci.

EKONOMICKE SLUZBY

Evidence nakladl na provoz a spravu objektu a jejich Uhrada.
Zpravy o ¢innosti spravce.

Ro¢ni vyuctovani zaloh a jeho distribuce.

ReSeni reklamaci k roénimu vyuctovani zéloh.

Vedeni UCetnictvi pro pravnickou a fyzickou osobu.

+420 277 277 044
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PRAVNI SLUZBY

Pravni poradna souvisejici s vymahanim dluhd.
Aktualizace vy3e trznich n4jmd s ohledem na vyvoj trhu.
Dohody na splatkach, pfipravy Zalob

Vypracovani ndjemni smlouvy a smlouvy o uzivani bytu a nebytovych
prostor

Predkladani navrht na vypovéd najmu z bytu, nebytovych prostor,
provoznich jednotek a pozemkd, nastanou-li dlivody uvedené v
najemni smlouvé, nebo vyplyvajici ze zdkona.

Zajistovani prondjmd, podnajmd bytd, nebytovych prostor, provoznich
jednotek a garazi za trzni ceny.

Zajisténi prodeje domu, bytu, nebytovych prostor i pozemka.
Smluvni zajisténi ostrahy objektu, pfipadné recepcni sluzby.
Zajisténi odhadu nemovitosti pro Ucely pfislusného finan¢niho Gradu.

Odborné konzultace o investi¢nich pfileZitostech spravované
nemovitosti.

Poskytovani navrhu na trzni ceny pronajatych, podnajatych bytd a
nebytovych prostor ve spravované nemovitosti.
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